MIEJSK A | POWIATOWA

BIBLIOTEX & PUBLICZNA Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6
74-300 Myslibore. i, Armit Polskiej 16 +
tel. 95 747 25 45, N1P 597-11-60-849 z dnia 12 lipca 2021 r.

Dyrektor Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Mysliborzu
oglasza nabor na stanowisko Glownego Ksiggowego
W wymiarze ¥; etatu

I. Nazwa i adres jednostki:

Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna w Mysliborzu, ul. Armii Polskiej 16, 74-300 Mysliborz, tel.
957472545

I1. Okreslenie stanowiska:
Glowny Ksiggowy, %% etatu od 26 sierpnia 2021 r.

111. Wymagania niezbedne:
1) Spetnienie jednego z ponizszych warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow
zawodowych, uzupeltniajgcych ekonomicznych studiow magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych i1 posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci w jednostce budzetowe;,
b) ukonczenie Srednie, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-
letniej praktyki w ksi¢gowosci w jednostce budzetowe;,

¢) wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo Swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ushugowego prowadzenia ksiag

rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw wraz z 3-letnim doswiadczeniem w
ksiggowosci w jednostce budzetowe;,

2) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

3) Nieposzlakowana opinia,

4) Obywatelstwo polskie,

5) Peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

6) Niekaralnos¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosSci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestgpstwo karne skarbowe oraz za przestepstwa popelnione umyslnie,

7) Preterowane jest doSwiadczenie w pracy w ksiegowosci w administracji publicznej.

1V. Wymagania dodatkowe:

1) 3—letnie doswiadczenie na stanowisku gltownego ksiegowego w jednostce budzetowe;,

2) biegta znajomos¢ gospodarki finansowej instytucji kultury, dyscypliny finanséw publicznych, planu
kont, a w szczegdlnosci przepisow prawa: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej, ustawy o zamowieniach
publicznych, kodeksu pracy, kodeksu postepowania administracyjnego oraz innych przepisow
prawnych dotyczacych funkcjonowania samorzadnej instytucji kultury,

3) znajomos$¢ przepisow z zakresu ubezpieczen spolecznych 1 prawa podatkowego,

4) znajomos¢ zagadnien z zakresu pozyskiwania i rozliczania pozabudzetowych $rodkéw
finansowych, |

5) zaawansowana znajomos¢ obstugi komputera, znajomosé programéw finansowo — ksiegowych,

6) umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien, planéw w
oparciu o materialy zrodtowe 1 przewidywane zalozenia,

7) samodzielnos¢, kreatywnos¢, sumiennosé, rzetelnos$é, umiejetnosé sprawnego podejmowania
decyzji, komunikatywno$€ 1 umiejetnos¢ pracy w zespole.



